JUDETUL TIMIS

DIRECTIA INVESTITII SIMANAGEMENTUL PROIECTELOR
Serviciul Strategii si Managementul Proiectelor

Echipa de Implementare a Proiectului

Dispozitie nr. 172/14.04.2020

Nr. (| oS €6.0a0¢

Anexa la Referatul de necesitate si oportunitate nr, £ %3 44,06 ok

CAIET DE SARCINI
privind contractarea serviciilor de informare si publicitate in vederea realizirii materialelor de promovare a
proiectului ,, Implementarea cadrului institutional de dezvoltare strategica la nivelul Judetului Timis”,
cod SMIS 135760, contract de finantare nr.479/08.05.2020

1. CADRUL GENERAL
1.1. Informatii generale relevante

Proiectul ,, Implementarea cadrului institutional de dezvoltare strategica la nivelul Judetului Timis”, se
deruleazé pe o perioada de 18 luni, incepand cu data de 08.05.2020, in baza contractului de finantare nr.
479/08.05.2020.

Proiectul este finantat prin Programul Operational Capacitate Administrativi, Componenta 1:
CP13/2019 pentru regiunea mai putin dezvoltati - Fundamentarea deciziilor, planificare strategica si
masuri de simplificare pentru cetateni la nivelul administratiei publice locale din regiunile mai putin
dezvoltate, Axa Prioritard 2: Administratic publici si sistem judiciar accesibile si transparente,
Operatiunea: Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica local ce optimizeaza
procesele orientate cétre beneficiari in concordantd cu SCAP.

in conformitate cu prevederile contractului de finantare si cu instructiunile cuprinse in Manualul de
Identitate Vizuald pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, beneficiarul are
obligatia de a asigura o vizibilitate potriviti si o promovare adecvati a rezultatelor obtinute in urma
implementarii activitatilor proiectului.

1.2. Adresabilitate:

Prezentul caiet de sarcini se adreseazd firmelor de publicitate si advertising, inclusiv prin realizare de
comunicate de presa si materiale promotionale.

Ofertantul trebuie sd dispuna de resurse umane si materiale necesare pentru prestarea serviciilor solicitate.

1.3. Beneficiar: Judetul Timis

1.4. Autoritate Contractanta: Unitatea Administrativ-Teritoriala Judetul Timis

1.5. Cod de Inregistrare fiscali: 4358029

Adresa postala: B-dul Revolutiei din 1989 nr.17,cod postal 300034, Timisoara, judetul Timis
Adresa posta electronica: cjt@cjtimis.ro

Reprezentantul legal: Cilin-lonel Dobra — Presedintele Consiliului Judetean Timis

Persoana de Contact: Simona Dobru — asistent proiect

Numar de telefon: 0256/406.571

Adresa posta electronica : simona.fuieri@cjtimis.ro

Banca / Trezoreria: Trezoreria Municipiului Timisoara
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2. SURSE DE FINANTARE A PROIECTULUI: bugetul judetului, bugetul de stat si Fondul Social
European prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

3. Obiectivele investitiei

Obiectivul general: - Cresterca capacitétii de planificare strategici si de fundamentare a deciziilor de
dezvoltare economico-sociali si de mediu a judetului la nivelul Consiliului Judetean Timis.

Obiectivele specifice:
OS 1 - Elaborarea Strategiei de Dezvoltare a Judetului Timis pentru perioada 2021-2027
082 - Elaborarea Strategiei de Eficienta energetici pentru perioada 2021-2027

4. Obiectivele contractului
4.1. Obiectul contractului

Obiectul contractului il constituie prestarea serviciilor de informare si publicitate in vederea realizdrii
materialelor de promovare a proiectului , Implementarea cadrului institutional de dezvoltare strategicd
la nivelul Judetului Timis”, cod SMIS 135760, in conformitate cu prevederile Manualului de Identitate
Vizuald pentru Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020 si ale contractului de
finantare nr.479/08.05.2020.

Manualul de Identitate Vizuald este disponibil la adresa http://www.poca.ro/implementare-
proiecte/manual-de-identitate-vizuala-poca-2014-2020-august-2018/ este un document adresat atat
beneficiarilor proiectelor finantate in cadrul Programului, cét si structurilor sale de management. Acesta
include toate reglementdrile si cerintele pe care beneficiarii trebuie si le respecte in materialele si
activitatile lor de comunicare.

in plus, ofera LOGO-uri in diferite formate, precum si sabloane pentru diferite materiale care vor fi
produse in cadrul proiectelor. Scopul acestui sistem este acela de a asigura coerenta, stabilitatea si
dezvoltarea armonioasa in timp a imaginii Programului.

Activitatea de informare si publicitate se va desfasura in spiritul transparentei informatiilor de interes
regional §i national, conform careia cetétenii trebuie informati asupra modalitatii de utilizare a fondurilor
publice.

in acelasi timp, UAT Judetul Timis, prin Consiliul Judetean Timis, va respecta regulile si va indeplini
procedurile minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale in raporturile stabilite intre
institutie si cetdteni, publicand in mass-media informatii de interes public aferente acestui proiect cu
respectarea Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public si a Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionala.

Activitatea de informare si publicitate a proiectului va cuprinde:

1. Doua comunicate de presa publicate online

- 1 Comunicat de presa publicat online la inceputul proiectului intr-o publicatie generalista online de

interes local . '
- |1 Comunicat de presa publicat online la finalizarea proiectului intr-o publicatie generalista online

de interes local
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La inceputul si la finalizarea proiectului, va fi publicat cite un comunicat de presa, intr-o publicatie
generalistd online, cu trimitere din homepage intr-o alta pagina. Portalul selectat trebuie sa aibd un continut
de stiri generaliste si/sau economice, de interes pentru comunitate. Comunicatul/ anuntul de presi va
rdméne postat minimum 3 zile. Acest portal va avea minimum 3.000 de vizitatori unici pe luna (se va lua in
calcul luna dinaintea publicarii comunicatului ce are in vedere promovarea proiectului).

Textul comunicatelor de presd va fi pregitit de citre Beneficiar $i transmis catre Prestator in vederea
prelucrarii machetei in format pdf cu toate elementele de vizibilitate vizuald, conform cerintelor
Manualului de Identitate Vizuali al Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020 in
privinta formei si continutului. Prestatorul va publica comunicatele de presd, in format color, conform
Avizului favorabil al Beneficiarului privind continutul si forma acestuia.

Astfel, cele doud comunicate de presi, mai sus mentionate, vor contine: siglele, dimensiunea, fontul
literelor, culorile, titlul proiectului, valoarea acestuia, denumirea beneficiarului, etc... conform
specificatiilor tehnice ale Manualului de Identitate Vizuald 2014-2020. Se vor folosi si respecta exclusiv
modelele de design si dimensiunile prezentate in Manualul de Identitate Vizuali (MIV) pentru Programul
Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

2. Materiale promotionale si materiale de informare:
- brosuri de prezentare a strategiilor ( pentru 200 de persoane);
- pix touchscreen USB de 8 GB personalizat cu informatii despre proiect ( pentru 120 de persoane);

200 brosuri

SPECIFICATII TEHNICE BROSURA: format A4, plastifiere coperta lucioasa (gramaj carton 300g), tipar
integral color, 40 pag interior + copertd, mod de prindere prin capsare

Serviciul consta in creatia/conceptia grafica a brosurii, pentru fiecare pagind in parte. Se estimeazid ca
brosura va avea 40 de pagini. Fotografiile precum si alte reprezentiri grafice cad in sarcina prestatorului,
asumandu-si dreptul de proprietate/folosinta al acestora. Continutul textului brosurii va fi pus la dispozitia
Prestatorului de catre managementul de proiect; acesta rezidd in informatii legate de Strategia de
Dezvoltare a Judefului Timis pentru perioada 2021-2027 si Strategia de Eficientd Energetici pentru
perioada 2021-2027.

Prestatorul va elabora o macheta a brosurii contindnd elementele informative obligatorii privind
vizibilitatea programului de finantare si a proiectului. Macheta va fi realizatd respectand prevederile
Manualului de Identitate Vizuala specific Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Prestatorul are obligatia si transmitd macheta brosurii pe suport electronic si pe suport hartie, conform
solicitdrilor Beneficiarului, cu respectarea exclusiv a modelelor de design din Manualul de Identitate
Vizuald (MIV) pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Continutul textual si imagistic al brosurii va fi adaugat dupa obtinerea avizului de identitate vizuala emis de
autoritatea competenta.

120 pixuri touchscreen USB de 8 GB

SPECIFICATII TEHNICE PIXURI: pix din metal personalizat cu text pe doui linii, o culoare, cu flash
drive USB, detasabil, de 8 GB, mina albastrd/neagra, ambalat in cutie cu design atractiv

Prestatorul are obligatia sa transmita o mostrad a produsului ce va fi realizat impreuna cu macheta pe suport
electronic conform solicitarilor Beneficiarului, cu respectarea exclusiv a modelelor de design prezentate in
Manualul de Identitate Vizuald (MIV) pentru Programul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020:
logo-uri, slogane, dimensiuni, font, culori, etc.
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Transmiterea machetei aferente spre avizare la Beneficiar este sarcina prestatorului.

Prestatorul va inscriptiona pixurile numai dupi obtinerea acordului Beneficiarului, in baza avizului de
identitate vizuala formulat de citre autoritatea competent.

3. 100 afise
Dimensiune poster cu informatii despre proiect: 100 bucati A3
Tip: afis color, hartie matd, afisaj exterior, grosime min. 150 g/mp;

Posterul va cuprinde informatii despre proiect, inclusiv sprijinul financiar din partea UE si va fi afisat intr-
o locatie vizibild pentru public, cum ar fi zona de intrare a unei cladiri: Regulamentul (UE) nr 1303/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a dispozitiilor comune privind
Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european
agricol pentru Dezvoltare Rurala si Fondul European Maritim si pentru Pescuit si de stabilire a dispozitiilor
generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul Social European, Fondul de Coeziune si
Maritimele Europene Fondul pentru pescuit si abrogarea Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al
Consiliului). Afisul trebuie sd rimana vizibil pe toati durata proiectului.

Prestatorul are obligatia sa transmitd macheta afisului pe suport electronic si tiparit, conform solicitarilor
Beneficiarului, cu respectarea exclusiv a modelelor de design prezentate in Manualul de Identitate Vizual
(MIV) pentru Programul Operational Capacitate Administrativ 2014-2020: logo-uri, slogane, dimensiuni,
font, culori etc.

Prestatorul va propune beneficiarului variante de afise, pe baza informatiilor despre proiect puse la
dispozitie de catre beneficiar si vor respecta exclusiv modelele de design si dimensiunile prezentate in
Manualul de Identitate Vizuala (MIV) pentru Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020:
siglele, dimensiunea, fontul literelor, culorile, titlul proiectului, valoarea acestuia, denumirea
beneficiarului, etc... conform specificatiilor tehnice ale Manualului de Identitate Vizuald 2014-2020.

Transmiterea machetei aferente afisului spre avizare la Beneficiar este sarcina prestatorului. Prestatorul va
tipdri afisul avizat, conform Avizului favorabil al Beneficiarului privind continutul si forma acestuia.

Prestatorul va bugeta costurile de conceptie, editare, tiparire si finisare (tdiere) ale afiselor.

Designul pentru toate materialele mentionate va fi propus (furnizat) de citre prestator si aprobat de catre
beneficiar. Vor fi respectate toate specificatiile din Manualul de Identitate Vizuald ale Programului
Operational Capacitate Administrativa 2014-2020.

Cerinte de avizare a materialelor publicitare

Promovarea si publicitatea proiectului se constituie ca o activitate cu caracter permanent din momentul
semnarii contractului de finantare pand la momentul finalizarii proiectului. Toate elementele de publicitate
s1 promovare vor respecta prevederile Manualului de Identitate Vizuald pentru Programul Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020.

Prestatorul va transmite catre autoritatea competentd (UAT Judetul Timis, prin Consiliului Judetean
Timis) pentru avizare toate materialele de informare si publicitate - cu cel putin 7 zile lucratoare
inainte de lansarea si utilizarea acestora.

In acest sens, cu cel putin 7 zile lucratoare inainte de lansarea si utilizarea lor, toate machetele elaborate
pentru realizarea activitatii de informare si publicitate vor fi transmise beneficiarului pe mail in format pdf.,
la adresa de email comunicata de catre acesta.
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Toate materialele de informare si publicitate elaborate se vor realiza numai dupa ce continutul si forma
acestora vor obtine avizul de identitate vizuald emis de autoritatea competenta (UAT Judetul Timis, prin
Consiliului Judetean Timis)

Prestatorul va inainta formatul materialelor de informare si publicitate spre avizare citre Beneficiarul
proiectului. Ulterior obtinerii avizului, acestea vor putea fi realizate de citre Prestator.

in cazul neavizirii — Beneficiarul este obligat si refacd si sd transmiti materialul corectat conform
observatiilor/clarificarilor/recomandarilor Beneficiarului proiectului. In acest sens, Prestatorul are obligatia
sd opereze modificarile necesare si si retransmita Beneficiarului materialele corectate in termen de maxim
3 zile de la solicitarea de modificare. Prestatorul va reface forma materialelor informative, conform
tuturor recomandarilor si observatiilor primite de la Beneficiar ori de cite ori este nevoie, pana la
obtinerea unui aviz favorabil.

Mentiondm faptul cd, neindeplinirea obligatiilor de informare si publicitate poate avea drept consecinta
pierderea fondurilor alocate pentru informare si publicitate si/sau aplicarea unor sanctiuni. Prestatorul este
obligat sa utilizeze, pentru toate materialele de informare si publicitate realizate, indicatiile tehnice
din Manualul de Identitate Vizuald al Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-
2020.

5. TERMENE DE REALIZARE:

Pentru fiecare serviciu ce face obiectul contractului beneficiarul va transmite comanda fermi scrisa via e-
mail; in fiecare comanda se va preciza termenul de livrare/prestare. Comanda va fi transmisi atat pentru
claborarea machetelor materialelor ce fac obiectul contractului in vederea obtinerii avizului de identitate
vizuala cét si pentru executarea propriu-zisa a acestora.

Conditii specifice ale termenelor:

1. Machetele se vor transmite catre beneficiar intr-un termen de maxim 7 zile de la solicitarea acesteia.

2. Materialele promotionale se vor livra in termen de maxim 10 zile calendaristice de la lansarea comenzii
din partea autoritatii contractante.

3. Comunicatele de presa trebuie sa fie publicate intr-un termen de mimim 24 ore/ maxim 48 ore de la
transmiterea informatiilor relevante de catre Beneficiar catre Prestator prin intermediul unei
comenzi/solicitari formulata in acest sens.

6. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE PARTILOR

Beneficiarul:

e Va desemna, in scris (inclusiv prin e-mail), persoana/persoanele de contact in relatiile cu
Prestatorul. Orice modificare a persoanelor de contact va fi adusd la cunostinta Prestatorului, in
scris;

e Va pune la dispozitia Prestatorului, in timp util, toate documentele si va furniza toate informatiile
de care Prestatorul are nevoie pentru indeplinirea sarcinilor contractuale;

e Va asigura comunicarea cu autoritatea competenta pentru obtinerea avizului de identitate vizuala
pentru materialele de informare si publicitate elaborate de catre Prestator;

e Va pune la dispozitie toate resursele care sunt in sarcina sa pentru asigurarea bunei desfasurari a
Contractului.

Proiect ,.Implementarea cadrului institutional de dezvoltare strategici la nivelul Judetului Timis”



Prestatorul

® Va desemna, in scris (inclusiv prin e-mail), persoana de contact in relatiile cu Autoritatea
Contractantd. Orice modificare a persoanei de contact va fi adusi la cunostinta Autoritatii
Contractante, in scris.

¢ Va elabora machetele cu siglele necesare conform MIV al Programului Operational Capacitate
Administrativa 2014-2020 pe baza textelor puse la dispozitie de catre Beneficiar;

® Va transmite citre Beneficiar, pentru avizare, toate materialele elaborate, cu cel putin 7 zile
lucrdtoare inainte de utilizarea acestora.

® Va reface machetele materialelor informative conform cu toate recomandirile si observatiile
primite de la Beneficiarul proiectului, ori de cate ori este nevoie, pani la obtinerea avizului favorabil
al Beneficiarului proiectului .

® Prestatorul va reface forma materialelor informative, conform tuturor recomandirilor si
observatiilor primite de la Beneficiarul proiectului , ori de céte ori este nevoie, pana la obtinerea unui
aviz favorabil.

* Prestatorul este obligat sa utilizeze, pentru toate materialele de informare si publicitate realizate,
indicatiile tehnice din Manualul de Identitate Vizuali al Programului Operational Capacitate
Administrativa 2014-2020.

* Prestatorul va respecta toate indicatiile finantatorului privind masurile de informare si publicitate
ale proiectului conform MIV Program Operational Capacitate Administrativi si contractului de
finantare.

* Va pune la dispozitie toate resursele care sunt in sarcina sa pentru asigurarea bunei desfasuriri a
Contractului.

7. EXECUTAREA CONTRACTULUI

Durata de prestare a serviciilor conform documentatiei de atribuire este de 16 luni de la data semnarii
contractului de céitre ambele parti, dar nu mai tarziu de data estimati de finalizare a proiectului in baza
Contractului de finantare nr. 479/08.05.2020.

Serviciile aferente fiecdrei etape contractuale vor demara la data mentionatd in comanda fermid emisa de
catre Beneficiar in acest sens.

Avand in vedere cd investitia pentru care se presteaza serviciile descrise se va implementa din fonduri
europene, prin Programul Operational Capacitate Administrativa, exista posibilitatea prelungirii perioadei
de implementare a proiectului. Intr-un asemenea caz, Beneficiarul va putea dispune prelungirea
corespunzatoare a Contractului, prin act aditional, fara prevederea unor sume suplimentare fata de valoarea
contractului initial si cu actualizarea adecvata a graficului de prestare a serviciilor, daca este cazul.

8. EFECTUAREA PLATILOR iN CADRUL CONTRACTULUI

Platile se vor realiza esalonat, in urma finalizarii si receptionarii fiecdrei categorii de servicii prevazute
pentru etapele contractului, conform propunerii financiare a Prestatorului, parte a contractului.

Proiect ,.Implementarea cadrului institutional de dezvoltare strategicd la nivelul Judetului Timis”



Etapele contractului de prestare a serviciilor sunt:

Perioada estimati de
Categorie de servicii realizare (corespunzitor
(grafica, inscriptionare, perioadei de Servicii/materiale incluse
comunicate de presa etc.) implementare a
proiectului)
I | Comunicat de presi la inceputul | lunile 1-2 1 comunicat de inceput
proiectului
2 | Afige lunile 1-2 100 afise
3 | Pix touchscreen USB (minim 8 GB) lunile 15-16 120 pixuri
4 | Brosuri lunile 15-16 200 brosuri
5 | Comunicat de presi la finalul proiectului lunile 15-16 1 comunicat de finalizare

9. LIVRARE; RECEPTIE; GARANTIE

Platile cétre Prestator se vor face doar dupa semnarea Procesului verbal de receptie prin care se confirma
realitatea si conformitatea serviciilor prestate, in conformitate cu prevederile Caietului de sarcini,
propunerea tehnica, propunerea financiara si cu clauzele contractuale.

Receptia se va face prin Echipa de Implementare a Proiectului.

Receptia cantitativa si calitativa a materialelor promotionale tiparite se va realiza prin verificare directi si
prin incheierea de procese verbale de receptie dupd verificarea conformititii livrabilelor. La receptie, in
cazul constatdrii existentei unor materiale deteriorate sau in cazul constatirii unor neconcordante
cantitative ori calitative, prestatorul/furnizorul va proceda la inlocuirea si/sau completarea celor constatate
fard a modifica prevederile financiare ale contractului. Materialele respinse pe criterii de neconformitate
calitativa sau cele lipsa vor fi inlocuite/completate in termen de maxim 48 de ore.

10. PREZENTAREA OFERTEI:

a) Modul de prezentare a propunerii tehnice
Propunerea tehnica va fi intocmita astfel incat in procesul de evaluare, informatiile din aceasta si permita
identificarea facild a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini. Neindeplinirea
oricarei cerinte din documentatia de atribuire, inclusiv din Caietul de sarcini aferent, constituie motiv
pentru respingerea ofertei ca inacceptabila, respectiv neconformi. Propunerea tehnici se va elabora in
conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

b) Modul de prezentare a propunerii financiare

Elementul principal, al propunerii financiare este formularul de ofertd (Formular tip din sectiunea
Formulare).

Propunerea financiara totala va fi exprimata in lei, fara TVA. Prestatorul va oferta tinand cont de preturile
pietei fara sa subevalueze sau supraevalueze oricare dintre serviciile/produsele care fac obiectul prezentului
caiet de sarcini.

Propunerea financiara se va face defalcat, pentru fiecare etapia de contract, conform -celor
mentionate la punctul 8.
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Lipsa Formularului de oferti/prezentarea acestuia in alta formi decat cea solicitata atrage declararea
inadmisibilitatii ofertei.

La intocmirea ofertei financiare ofertantul va lua in calcul toate cheltuielile necesare prestarii serviciilor ce
fac obiectul contractului ce se doreste a fi atribuit.

ECHIPA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI

Daniela Ghinea Simona-Mihaela Dobru
Managér proiect Asistent proiect
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